
檔案=>版面設定=>邊界設定 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

A4 紙張寬 21.0cm 
 

                                     上邊界設定 2.54cm 
                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                 ----- -----------------  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
左邊界設定                                                                                                                         右邊界設定 
 3.17cm                                                                                                                       3.17cm 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
                                       
                                      下邊界設定 2.54cm 
  
 
 
 
                                                                               下邊界設定 2.54cm 

 
 
 
             
 
                                  
                                  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     

論文題目 

作者姓名
*
、作者姓名

**

摘  要 
                   

 ---------------------------------------------- 
---------------------------------------------------------- 
----------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------
-------------------------------- 
 
 

關鍵字：----、----、---- 

＊作者服務機關 

＊＊作者服務機關 

2 倍行高(以格式設定,勿按空行) 

2 倍行高(以格式設定,勿按空行) 

空格一行 

2 倍行高 

新細明體、12pt、
標準、置中、2 倍

行高 

新細明體、12pt、標

準、置中、2 倍行高 

新細明體、12pt、標

準、靠左對齊、左縮 0
右縮 0、最小行高

14pt、第一行 2 字元 
 

內文格式統一 

新細明體、12pt、標

準、靠左對齊、左縮

0 右縮 0、最小行高

14pt 

新細明體、8pt、標準、靠左對

齊、左縮 0 右縮 0、最小行高

14pt 

新細明體、16pt、標
準、置中、2 倍行高 

第 2 頁以後 

論文編輯格式說明及範例 

A4
紙
張
長 

29.7cm 
 



 

 
                                                                                                                   上邊界設定 2.54cm

 
 

壹、前言 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
                                                                 貳、文獻探討 
 
 
            
                                                                                                                                      
左邊界設定                                                                                                         右邊界設定 

3.17cm                                                                                                                3.17cm 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 

                                             
 
 
 
 

 下邊界設定 2.54cm 
 

一、 
 
 
（一） 
  
 
1. 
 
 
（1） 

一、 
 
 
（一） 
 
    
 
1. 
 
（1） 
 

空格二行(以格式設定,勿按空行) 

新細明體、12pt、標準、置中、前列距

1.5 列、後列距 0.5 列.最小行高 14pt 

A4
紙
張
長 

29.7cm 
 

項目符號:編號,一(自訂,編號樣式選

擇),120pt,數字靠左對齊,縮排 0,文字

縮排 0.4cm 

項目符號:編號,(一)( 自訂,編號樣式選擇),12pt,
數字靠左對齊,縮排 1cm,文字縮排 0.4cm 

內文格式統一, 新細明體、12pt、標準、靠左對

齊、左縮 0 右縮 0、最小行高 14pt、第一行 2 字元 

新細明體、12pt、標準、置

中、前列距 1.5 列、後列距

0.5 列.最小行高 14pt 

項目符號:編號,一(自訂,編號樣式選擇),12pt,
數字靠左對齊,縮排 0,文字縮排 0.4cm 

項目符號:編號,(一)( 自訂,編號樣式選擇),12pt,
數字靠左對齊,縮排 1cm,文字縮排 0.4cm 

項目符號:編號,1.(自訂,編號樣式選擇),12pt,
數字靠左對齊,縮排 1cm,文字縮排 0.4cm 

內文格式統一, 新細明體、12pt、標準、靠左對齊、左縮

0 右縮 0、最小行高 14pt、第一行 2 字元 

A4 紙張寬 21.0cm 


